
서정대학교 Office 365 계정생성 및 설치/이용 매뉴얼
Seojeong University Office 365 Account Creation and Installation/Use Manual

서정대학교 학생은 Office 365 가입을 통해 정품 오피스를 무료로 이용할 수 있습니다.
PC 및 노트북 등에서 오피스를 설치하여 이용할 수 있습니다.



1. 서정대학교 통합로그인서비스 페이지 접속 후 로그인을 합니다.
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Office 365 서비스를 이용하려면 Office 365용 계정을 생성해야 합니다.
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2. 로그인 후 통합로그인서비스 페이지 하단 메뉴 중 ‘Office 365’ 를 클릭합니다. 
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3. Office 365 메뉴 클릭 후 하단 ‘Microsoft 365 계정 생성하기’ 를 클릭합니다.
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4. ① 서비스 약관 동의 및 ② 정보입력
① Microsoft 365 계정 생성하기를 클릭 후 서비스 약관 동의를 하고 '다음’ 을 누릅니다.
② 성/이름/암호입력 및 암호확인 란을 모두 입력해주시고 ‘계정 생성’ 을 누릅니다.
※계정(ID)의 경우 본인의 학번/교번/사번 등으로 자동입력 됩니다.
※서비스 이용을 위해 약관에 동의해야 합니다(서비스 이용 약관 및 개인정보 수집 및 이용 동의, 개인정보 3자 제공에 대한 동의 내용을 확인합니다)
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5. Microsoft 로그인
① 설정한 암호를 입력 및 ‘로그인’ 을 클릭합니다. 
② 자세한 정보 필요에서 ‘다음’ 을 누릅니다.
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6. ① 본인 인증 정보 입력 ② 인증 코드 입력
① Republic of Korea(+82) 로 선택 후 본인 휴대폰 번호 입력을 해주시고 아래 코드 받기를 선택 후 '다음’ 을 누릅니다.

② 본인 휴대폰으로 전송된 6자리 코드를 입력해주시고 '다음’ 을 누릅니다.
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7. 인증 코드 입력 후 위와 같은 화면 안내에 따라 완료 > 다음 순으로 클릭합니다.
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12. Microsoft 365 페이지로 접속되시면 페이지 내 좌측 앱 이용 또는 Microsoft 365 앱 설치 후 이용하시면 됩니다.
※ 재학생의 경우 Microsoft 365 페이지 Outlook(아웃룩) 앱으로 이메일 및 캘린더 서비스를 이용할 수 있습니다.
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